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CUIDAMOS NUESTRA COMUNA





REGLAMENTO DE USO DE SEDES COMUNITARIAS

CAPITULO I
GENERALIDADES

ARTICULO 1º El presente Reglamento se aplicará en relación con el uso de sedes sociales u otros inmuebles de propiedad de la I. Municipalidad de Casablanca, que sean entregadas por ésta a organizaciones comunitarias determinadas, para el desarrollo de las actividades institucionales y/o comunitarias. 
ARTICULO 2º Actividades comunitarias son aquellas que la Junta de Vecinos u otras organizaciones comunitarias del sector organicen en beneficio territorial y funcional del desarrollo de los habitantes de cada uno de los sectores.

ARTICULO 3º La administración de la sede comunitaria estará a cargo de un Comité de Administración conformado por los miembros de la directiva de la Organización Comunitaria a quien se le haya cedido el derecho de administración de la sede, sea esta una Junta de Vecinos, Club Deportivo u otro. 

Las decisiones de este comité serán válidas si están presentes a lo menos los tres cargos titulares principales que exige la Ley 19.418, esto es, Presidente, Secretario y Tesorero. 

ARTICULO 4º Para efectos de este reglamento se entenderá por “Organizaciones Autorizadas” a las Organizaciones Comunitarias Funcionales que estén autorizadas por el Comité de Administración para funcionar dentro de la Sede. 

ARTICULO 5º Para efectos de este reglamento se entenderá por “Organizaciones Comodatarias” a las organizaciones que tienen a su nombre el comodato del terreno donde se encuentra ubicada la sede. 

ARTICULO 6º Una vez ratificado el presente reglamento por las Asambleas Generales de socios de las Organizaciones Comodatarias, tendrá vigencia inmediata, debiendo entregarse copia de este reglamento a cada miembro de la directiva de estas y una copia del reglamento a las Organizaciones Autorizadas, dentro del los siguientes 30 días después de su aprobación. 

Además el reglamento debe ser expuesto en la puerta o diario mural de la misma Sede. 

CAPITULO II

FUNCIONES DEL COMITÉ DE ADMINISTRACION

ARTICULO 7º Las funciones y responsabilidades del Comité de Administración serán las siguientes: 

1. Aprobar o Rechazar las solicitudes que presenten las demás organizaciones comunitarias funcionales, o personas naturales, para el uso de la sede. La forma de cómo se elevan las solicitudes de uso se estipula en Artículo 17º de este reglamento. 

2. Evaluar montos por la generación de Gastos comunes por Organizaciones Autorizadas. 

3. Evaluar casos en que se produzcan situaciones estipuladas en el capítulo III sobre “Actividades Prohibidas” y establecer las responsabilidades y sanciones correspondientes de acuerdo al capítulo VI sobre “Sanciones” 

4.     Agendar de manera clara y pública el uso de la sede comunitaria, publicando la   calendarización de esta en un diario mural y/o a través de otros medios de difusión que estén disponibles. 

5.   Administrar solo dos copias de llaves para ingresar al recinto y delegar responsables dentro del Comité. Los responsables de las llaves, además deberán verificar el cumplimiento de las normas e inventario de la sede después de haber sido ocupada por alguna organización comunitaria funcional.

6.      Decidir 3 meses antes de alguna elección política pública si se facilita o no la Sede Comunitaria para que todos los candidatos o representantes de estos puedan plantear sus propuestas y a la vez los vecinos poder plantear sus inquietudes. En ningún caso se permitirán actividades sociales (almuerzos, onces, eventos, etc.) para este tipo de actividades, son solamente informativas. 

Estas actividades serán abiertas a la comunidad y no puede negarse el acceso a los vecinos.
7. En caso de que en el Comité de Administración no exista acuerdo en algún punto de la discusión, se deberá citar a la comunidad para que se debata y decida. 

CAPITULO III
ACTIVIDADES PERMITIDAS

ARTICULO 8º Sin que la enumeración siguiente sea taxativa, son actividades comunitarias permitidas las siguientes: 
1. Las reuniones de las Organizaciones Comodatarias o de Organizaciones Autorizadas. 
2. Las asambleas ordinarias y extraordinarias de las Organizaciones Comodatarias o de Organizaciones Autorizadas. 

3. Las reuniones que se realicen con otras Juntas de Vecinos, organizaciones comunitarias funcionales o Uniones Comunales. 

4. Las reuniones que organicen las Organizaciones Comodatarias u otras Organizaciones Autorizadas con funcionarios municipales, de la administración del estado, policiales, etc. en los términos que establezca el estatuto respectivo. 

5. Los eventos sociales organizados por las Organizaciones Comodatarias u otras Organizaciones Autorizadas. 
6. Los eventos sociales organizados por las Organizaciones Comodatarias u otras Organizaciones Autorizadas para allegar fondos para la organización o para alguno de sus socios con falencia económica justificada. 

7. La exhibición de trabajos realizados por los socios(as), realizados en el ámbito del desarrollo comunitario. 

8. Las clases de capacitación en cualquier materia que signifique desarrollo para los socios o sus familiares. 

9. El acondicionamiento físico de los socios(as), organizado por las Organizaciones Comodatarias u otra Organización Autorizada. 

10. Las celebraciones del aniversario de las Organizaciones Comodatarias u otra Organización Autorizada. 

11. Las Celebraciones organizadas por las Organizaciones Comodatarias u otra Organización Autorizada con motivo de las Fiestas Patrias, Navidad y Año Nuevo.
12. La instalación de un velatorio de algún socio, cuyos familiares así lo soliciten
13. Actividades Sociales organizadas por algún socio en particular, tales como cumpleaños, celebraciones, fiestas, etc. Siempre y cuando no tengan fines comerciales y previa autorización por parte del Comité de Administración
CAPITULO IV

ACTIVIDADES PROHIBIDAS
ARTICULO 9º La Sede social no podrá ser utilizada para ninguna de las siguientes actividades: 
1. Actividades sociales que se realicen con el propósito de allegar fondos que no vayan en beneficio de la Organización Comodataria o Autorizada.
2. La realización de actividades de carácter de proselitismo político.  

3. La realización de actividades de carácter de proselitismo religioso. 
4. La realización de actividades comerciales que vayan en beneficio de personas naturales. 

5. Actividades o reuniones en donde se ingieran bebidas alcohólicas sin que la actividad haya sido autorizada por el comité de administración. 

6. Actividades o reuniones en donde se ingieran drogas u otro tipo de estupefacientes ilegales. 

7. Fumar tabaco dentro del recinto, salvo en las ocasiones de actividades de celebración, y siempre y cuando nadie se oponga.
8. Cualquier actividad que no cumpla con las normas de buena conducta. 

9. Ingresar en estado de ebriedad. 

CAPITULO V
BIENES MATERIALES
ARTICULO 10º El Comité de Administración tendrá la obligación de realizar un catastro con todos los bienes muebles e inmuebles que posea la sede. 

Igualmente el Comité Administrador deberá establecer a que organizaciones pertenecen los bienes muebles existentes al interior de la sede.

ARTICULO 11º Durante el mes de marzo de cada año, el Comité Administrador deberá entregar una copia del registro de los bienes materiales de la sede a Secretaria Municipal a fin de que el Municipio lleve registro actualizado. 
CAPITULO VI
RESPONSABILIDADES
ARTICULO 12º Las actividades que se realicen en la Sede Comunitaria, no deberán causar ninguna molestia a los vecinos que no participen de ellas. En caso de fiestas o bailes el volumen de la música deberá respetar los decibeles que establece la ley. 
ARTICULO 13º Las actividades a realizarse en la Sede Comunitaria, no deberán prolongarse más allá de la hora que estipule la autoridad o la hora estipulada por el comité de administración. 
ARTICULO 14º Existirá un libro bitácora que deberá firmar al abrir y cerrar la sede la personas responsable, registrando eventos que hayan ocurrido o anormalidades que se detecten. 
ARTICULO 15º Los responsables de las Organizaciones Autorizadas a quienes el Comité de Administración haga responsables de la utilización de la Sede Comunitaria, en función de la realización de las actividades permitidas, deberán velar por el correcto uso, aseo y mantención de la misma, debiendo hacer entrega de ella en las mismas condiciones en que fue recibida y respondiendo a cabalidad del inventario entregado.
ARTICULO 16º Será responsabilidad del Comité de Administración el cumplimiento del presente reglamento. 
ARTICULO 17º La Dirección de Desarrollo Comunitario de la I. Municipalidad de Casablanca, por medio de su Oficina de Organizaciones Comunitarias, tendrá el deber de supervisar el cumplimiento del presente reglamento. 

CAPITULO VII
SANCIONES
ARTICULO 18º El Comité de Administración deberá establecer un sistema de multas en caso de realización de actividades prohibidas al interior de la sede. En todo caso, este sistema de multas debe adaptarse a la realidad socio-económica de los residentes de la población o sector donde se encuentra ubicada la sede comunitaria.  

CAPITULO VIII
DE LOS GASTOS COMUNES
ARTICULO 19º Se entenderá por gastos comunes a los gastos operacionales que se incurre por motivo de uso o mantención de la sede, cuya responsabilidad de pago recae en las Organizaciones Comodatarias. 
CAPITULO IX
SOLICITUD DE USO DE SEDE
ARTICULO 20º El Comité Administrador, deberá elaborar un formulario de solicitud de uso de sede, el cual deberá ser completado por todos aquellos que deseen realizar actividades en la sede comunitaria. Este documento será público y los socios de la Organización Comodataria tendrán derecho a ver el registro de actividades.

ARTICULO 21º Una vez autorizada la solicitud, la Organización Autorizada deberá respetar a cabalidad el presente reglamento y las exigencias que haga el Comité de Administración en lo que respecta al pago por la generación de gastos comunes.
CAPITULO X

PROGRAMACION DE USO
ARTICULO 22º En la primera reunión del Comité de Administración se deberán fijar fechas de uso especifico para las Organizaciones Comodatarias. 
Además deberán asignar los días restantes de uso mediante un calendario en que se asignen turnos de administración durante el mes. 

Este calendario debe ser publicado en el diario mural de la sede y en un medio digital único para este efecto 

ARTICULO 23º Si una Organización Autorizada necesita un determinado día, que no estaba dentro de los días periódicos de uso que solicitó con el formulario de inscripción para ocupar la Sede, deberá consultar el calendario publicado en la sede y solicitar a la Organización Comodataria que corresponda su uso. 
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